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1. OPĆI PODACI O NARUČITELJU 
 
Javna ustanova  za upravljanje prirodnim vrijednostima Grada Zagreba  
(skraćeno: Priroda Grada Zagreba) 
Maksimirski perivoj 1, 10 000 Zagreb, OIB: 78356795960 
Telefon:  +385 1 2320460 
Internetska adresa:  https://prirodazagreb.hr/   
Adresa elektronske pošte: nabava@prirodazagreb.hr  
 
Kontakt osoba:  Ivana Šlogar 
Adresa elektronske pošte:  ivana.slogar@prirodazagreb.hr  
 
 
Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno Pravilniku o jednostavnoj nabavi od 17. svibnja 
2024. godine. 
 
Popis gospodarskih subjekata s kojima je Priroda Grada Zagreba u sukobu interesa: 
 

- KIBELA – obrt za poslovne usluge i savjetovanje, vl. Biljana Janev Hutinec, Pavlenski put 5k, 
Zagreb, OIB: 99637136567; 

- TRANCE - obrt za usluge i trgovinu, vl. Damian Hutinec, Kupreška 6, Zagreb, OIB: 
36504069437; 

- DASH Production d.o.o., Kupreška 6, Zagreb OIB: 83340372874; 
- MYRMEX – obrt za usluge i savjetovanja, vl. Marko Pećarević, Naumovac 5h, Zagreb, OIB: 

12209927802;  

- REGULA – obrt za savjetovanje, vl. Ivan Šprajc, Hruševačka 7, Zagreb; OIB: 71647911501; 

- odvjetnica Ana Šoštarec, Ulica G. Szaba 1a, Zagreb, OIB: 95637147275; 

 

2. PODACI O PREDMETU NABAVE 
 
2.1 Naziv predmeta nabave 
 
Čišćenje uredskih prostorija 
CPV: 90919200 - Usluge čišćenja ureda 
Procijenjena vrijednost nabave: 12.000,00 eura (bez PDV-a) 
Evidencijski broj nabave: E-JN-24/26-74 
Predmet nabave nije podijeljen u grupe. 
 
 
 



 

 
 

2.2 Opis predmeta nabave 
 

Predmet ovog postupka jednostavne nabave su usluge čišćenja uredskih prostorija koje koristi Naručitelj 
na lokacijama Maksimirski perivoj 1, 2 i 4, 10000 Zagreb (park Maksimir). 

Poslovi koji se izvode pri redovitom čišćenju uključuju: 

 Čišćenje, usisavanje, pranje podnih površina svih prostorija u svim zgradama i anexu zgrade 
 Pranje podnih površina u sanitarijama i čajnim kuhinjama, 
 Pražnjenje i čišćenje koševa za smeće  
 Pranje i dezinfekcija sanitarija i pripadajućih površina 
 Čišćenje i pranje čajnih kuhinja 
 Kontrola i distribucija Naručiteljevog higijenskog potrošnog materijala po sanitarnim čvorovima 
 Brisanje prašine i paučine s namještaja i inventara 
 Pranje staklenih površina (ogledala, stakla na vratima, prozora i sl.) 
 Čišćenje hladnjaka (po potrebi). 

Od Ponuditelja se traži da čišćenje obavlja u 3 dolaska tjedno: utorak, četvrtak i subota, uz mogućnost 
iznimka, a sve u dogovoru s Naručiteljem. Objekt upravne zgrade i aneksa upravne zgrade čistiti će se 
nakon završetka radova na obnovi zgrade, okvirno od ožujka 2026. godine. 

Usluge čišćenja pružaju se utorkom i četvrtkom od 17 sati nadalje, a subotom prema mogućnostima 
Ponuditelja. 

Poslovi koji se izvode 2x godišnje u dogovoru s Naručiteljem: 

 Generalno čišćenje uredskih prostorija te pranje prozora s vanjske i unutarnje strane 

2.3 Mjesto izvršenja predmeta nabave  
 
Mjesto izvršenja su uredski prostori koje koristi Naručitelj na lokaciji:  

 
1.) Maksimirski perivoj 1, 2 i 4, 10000 Zagreb (park Maksimir) i to sljedeći objekti: 

 
    - Upravna zgrada – 158 m² - nakon završetak građevinskih radova – okvirno od ožujka 2026. 
godine (sve prostorije od podruma do zadnjeg kata) 

         - Aneks upravne zgrade – 22 m² - nakon završetka građevinskih radova - okvirno od ožujka 
2026. godine 
          - Vratareva kućica – 80 m² 

    - Centar za istraživanje urbane bioraznolikosti – 48 m² 

     

 



 

 
 

2.4 Količina predmeta nabave 

Količina predmeta nabave određena je u Troškovniku – Prilog 2. koji je sastavni dio Poziva za dostavu 
ponuda. Naručitelj je odredio okvirnu (predviđenu) količinu predmeta nabave jer se zbog prirode usluga 
ne može unaprijed odrediti točna količina.  

2.5 Početak i rok pružanja usluga 
 
Početak pružanja usluge je odmah po obostranom potpisu Ugovora.  
 
Izvršenje usluga čišćenja uredskih prostorija je kontinuirano od dana potpisa ugovora s obje strane do 
kraja kalendarske godine (31.12.2026.) 

 
2.6 Način određivanja cijene ponude 

 
Cijena ponude iskazuje se za cjelokupni predmet nabave, i odnosi se na vremensko razdoblje od dana 
sklapanja ugovora do 31.12.2026. godine. U cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi i popusti, 
te troškovi dolaska i odlaska izvršitelja na lokaciju. Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu 
zaokruženo na dvije decimale. 

Za vrijeme ugovorenog razdoblja ponuđena cijena ne može se povećati. 

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na 
dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na 
dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude 
bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost 
ostavlja se prazno. 

2.7 Rok za dostavu ponuda 

Ponude se dostavljaju elektroničkim sredstvima komunikacije na e-mail: nabava@prirodazagreb.hr. 

Rok za dostavu ponuda je 09. veljače 2026. godine do 12:00 sati. 

Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda neće se razmatrati.  

U roku za dostavu ponuda ponuditelji mogu zatražiti objašnjenja ili izmjene vezano uz poziv za dostavu 
ponude i/ili njegove priloge. Naručitelj će odgovor na zatražena objašnjenja ili izmjene vezane za poziv 
za dostavu ponude i/ili njegove priloge staviti na raspolaganje na jednak način na koji je objavio poziv 
za dostavu ponude.  

 

2.8 Kriterij za odabir ponude 
 

Kriterij za odabir ponude je najniža cijena.  



 

 
 

Ukoliko na nadmetanje pristignu ponude s istim ponderom cijena, kao najpovoljnija bit će odabrana 
ona koja je zaprimljena ranije. 

 

3. KRITERIJI ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI 
SPOSOBNOSTI) 

3.1 Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti 
 
Ponuditelj treba dokazati da ima dostatne kvalifikacije za pružanje usluga koje su predmet nabave. 
Ponuditelj mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova 
poslovnog nastana. 

Upis u registar dokazuje se odgovarajućim izvodom, ne starijim od 3 (tri) mjeseca od dana slanja Poziva 
na dostavu ponuda, a ako se oni ne izdaju u državi sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt 
može dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela. Izvod ili izjava mogu se dostaviti u preslici. 

Naručitelj zadržava pravo provjere ponuditeljevih kvalifikacija u odgovarajućem registru. 

 

4. OSTALE ODREDBE 

 

4.1 Jezik i pismo na kojem se dostavlja ponuda  

Ponuda mora biti napisana na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 

 

4.2 Rok valjanosti ponude  

Rok valjanosti ponude je minimalno 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. 
 
4.3  Sklapanje ugovora 
Naručitelj će s odabranim Ponuditeljem sklopiti ugovor o čišćenju poslovnih prostorija. 

4.4 Rok, način i uvjeti plaćanja 

Plaćanje unaprijed je isključeno. 
Plaćanje se obavlja na temelju vjerodostojne knjigovodstvene dokumentacije (e-računa) odabranog 
ponuditelja za uredno izvršenu uslugu u roku od 30 dana od dana primitka valjanog računa. Račun se 
ispostavlja jednom mjesečno za usluge pružene u prethodnom mjesecu. 
 

5. DOKUMENTI KOJE JE PONUDITELJ DUŽAN DOSTAVITI (SADRŽAJ PONUDE): 

1. Ponudbeni list (ispunjen i potpisan) – Prilog 1. 

2. Troškovnik (ispunjen) – Prilog 2. 

3. Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi 
članici njegova poslovnog nastana, ne stariji od 3 mjeseca od dana objave Poziva za dostavu 



 

 
 

ponude. Izvadak se može dostaviti u neovjerenoj preslici, s time da Naručitelj zadržava pravo 
da od odabranog ponuditelja traži dostavu izvornika ili ovjerene preslike izvatka; 

4. Potvrda Porezne uprave o stanju duga ili istovrijedne isprave nadležnih tijela koja se izdaje u 
državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta kojom se mora potvrditi da je ispunio obveze 
plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ne starija 
od 30 dana od dana objave Poziva za dostavu ponude, osim ako mu sukladno posebnom propisu 
plaćanje nije dopušteno ili mu je odobrena odgoda plaćanja. Potvrdu je potrebno dostaviti u 
izvorniku ili ovjerenoj preslici.  

 

 



 

 
 

Prilog 1. – PONUDBENI LIST 

Predmet nabave: Čišćenje uredskih prostorija 
 
Evidencijski broj: E-JN-24/26-74 
 
Broj ponude:_________________  
 
 
Naziv ponuditelja:  

Adresa:   

OIB:   

Broj računa (IBAN):  

Naziv poslovne banke:  

Ponuditelj je obveznik plaćanja PDV-a 
*(zaokružiti):  

DA                                  NE 

Telefon / telefaks:   

E-mail:   

Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih osobe/a:   

Ime, prezime i funkcija osobe imenovana od 
strane ponuditelja, odgovorna za izvršenje 
predmeta nabave:  

 

CIJENA PONUDE BEZ PDV-a:  

IZNOS PDV-A:  

CIJENA PONUDE S PDV-om:  

Rok valjanosti ponude:  

Datum i potpis ponude:  

  

 
 

M. P. 


