Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (..Narodne novine®, broj 120/16.,
114/22. i 48/26.; u daljnjem tekstu: ZJN), €lanka 6. stavka 2. Odluke o osnivanju Javne
ustanove za upravljanje prirodnim vrijednostima Grada Zagreba (,.Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba®, broj 12/94., 23/03., 20/05., 3/14., 8/21., 13/22., 33/23. 1 39/23. — pro¢iseni tekst) te
Clanka 48. stavka 1. tocke 9. i stavka 2. Statuta Javne ustanove za upravljanje prirodnim
vrijednostima Grada Zagreba (,.Sluzbeni glasnik Grada Zagreba®, broj 7/24.), a uvazavajuéi
Odluku o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave Grada Zagreba (,.Sluzbeni
glasnik Grada Zagreba®, broj 24/26.), ravnateljica Javne ustanove za upravljanje prirodnim
vrijednostima Grada Zagreba dana 15. rujna 2026. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila,
uvjeti i postupci pripreme, provedbe i ugovaranja nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Narucitelj u smislu ovoga Pravilnika je Javna ustanova za upravljanje prirodnim
vrijednostima Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Narugitelj).

(3) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti i nalinu provedbe, postupci jednostavne nabave
razgrani¢avaju se na:

— Jednostavnu nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura
bez PDV-a;

— jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a manje ili
jednake 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00
eura bez PDV-a za radove;

— Jjednostavnu nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-
a, odnosno radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura bez PDV-a, do pragova
iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

(4) Izrazi koji se u ovome Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu rodno su neutralni i
odnose se jednako na osobe muskoga i Zenskoga roda.
Clanak 2.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu &iji je predmet odreden kao izuzeée od primjene
ZJN na temelju ¢lanaka 29., 30., 33. 1 34. ZJN.



Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruéitelj je obvezan postovati temeljna nacela
javne nabave te postupati s paznjom dobrog gospodarstvenika, u svrhu zakonitog, namjenskog
i svrhovitog troSenja proracunskih i vlastitih sredstava.

(2) U odnosu na sve gospodarske subjekte Naruitelj postuje nacelo slobode kretanja robe,
naelo slobode poslovnog nastana, nacelo slobode pruzanja usluga, nacelo trziSnog natjecanja,
nalelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i natelo transparentnosti.

(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se pojedinim gospodarskim
subjektima neopravdano pogoduje ili da ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(4) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili postupaka
propisanih ovim Pravilnikom.

(5) Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost predmeta nabave bez PDV -a.

(6) U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruéitelj primjenjuje i druge zakone,
podzakonske akte i opée akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.

II. SUKOB INTERESA

Clanak 4.

(1) Naruitelj poduzima prikladne mjere radi uginkovitog sprjetavanja, prepoznavanja i
uklanjanja sukoba interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave, kako bi se izbjeglo
narulavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima.

(2) Na jednostavnu nabavu koja se provodi prema ovome Pravilniku na odgovarajuéi se na¢in
primjenjuju odredbe ¢lanaka 76. do 83. ZIN o sprjetavanju sukoba interesa.

(3) Predstavnici Narucitelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju odnosno nepostojanju
sukoba interesa te je bez odgadanja azurirati ako nastupe promjene.

(4) U dokumentaciji postupka za pojedinu jednostavnu nabavu navest ée se popis gospodarskih
subjekata s kojima je Naruéitelj u sukobu interesa ili ¢e se navesti da takvi subjekti ne postoje.

(3) U postupcima jednostavne nabave koji se javno ne objavljuju zabranjeno je upuéivanje
poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima za koje je, na temelju izjava predstavnika
Narucitelja, utvrdeno postojanje sukoba interesa.

III. PRIPREMNE RADNJE

Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narugitelja, osim
nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, koja se u Plan nabave ne unosi.



(2) Postupak jednostavne nabave pokrece se na temelju Zahtjeva za nabavu koji podnosi
nadlezni zaposlenik ustrojstvene jedinice za €ije se potrebe postupak pokreée, a koji sadrzava
sve podatke potrebne za provedbu postupka.

(3) Obrazac Zahtjeva za nabavu iz stavka 2. ovoga ¢lanka nalazi se u Prilogu 1. i ¢ini sastavni
dio ovoga Pravilnika.

Clanak 6.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Struéno povjerenstvo koje
odlukom imenuje ravnatelj Naruéitelja ili Upravno vijece, i to na podetku kalendarske godine
za sve nabave u toj godini ili neposredno prije pokretanja pojedinog postupka nabave.

(2) Odluka o imenovanju obvezno sadrzava ¢lanove Strunog povjerenstva i njihove
zamjenike.

(3) Struéno povjerenstvo ima najmanie tri (3) ¢lana, od kojih najmanje jedan mora imati vazeéi
certifikat u podru¢ju javne nabave.

(4) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Narugitelj provodi istrazivanje trzi$ta radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave i pripreme tehnickih specifikacija.

IV. PREDMET I PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 7.

(1) Predmet nabave opisuje se na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u odnosu na postavljene uvjete i zahtjeve.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Predmet nabave odreduje se tako da predstavlja tehnicku, tehnolosku. oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku podno3enja Zahtjeva za
nabavu te ukljucuje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.

(1) Nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura Narugitelj
provodi izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom, uz prikupljanje najmanje jedne (1) ponude gospodarskog subjekta po vlastitom
1zboru.

(2) Ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka odbit
¢e se kao neprihvatljiva.



Clanak 9.

(1) Postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a
manje ili jednake 25.000,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
5.000,00 eura, a manje ili jednake 45.000,00 eura, Narugitelj provodi putem modula
jednostavne nabave Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: EOJN RH), i to slanjem poziva za dostavu ponuda elektroni¢kim sredstvima
komunikacije prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta ili javnom objavom u tom modulu.

(2) Rok za dostavu ponuda iznosi pet (5) dana od dana javne objave odnosno od dana slanja
poziva za dostavu ponuda, a ovisno o sloZenosti predmeta nabave moze se produljiti, odnosno
u slu€aju Zurnosti iznimno skratiti.

Clanak 10.

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura Naruéitelj je obvezan objaviti poziv za dostavu
ponuda javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH, na koji ponudu moze
podnijeti svaki zainteresirani gospodarski subjekt.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narugitelj postupak moZe provesti slanjem poziva za
dostavu ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta putem modula jednostavne
nabave ako:

1. u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da po&etni uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni;

2. zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to ako:
a) je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe,

b) iz tehniCkih razloga predmet nabave moZe isporu¢iti samo odredeni gospodarski
subjekt, ili

¢) je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljudujuéi prava intelektualnog vlasnistva;
3. postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.
(3) Narucitelj je obvezan u dokumentaciji postupka obrazloZiti razloge za primjenu iznimke iz
stavka 2. ovoga €lanka te priloZiti dokaze o njezinu postojanju. ako je primjenjivo.

(4) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od dana javne objave u EOJN RH,
odnosno od dana slanja poziva za dostavu ponuda, a ovisno o sloZenosti predmeta nabave
produljit ¢e se.

(5) U slucaju iznimne Zurnosti iz stavka 2. tocke 3. ovoga ¢lanka rok iz stavka 4. ovoga &lanka
moze se skratiti.

(6) Na temelju pregleda i ocjene ponuda te prijedloga struénog povjerenstva Narugitelj donosi
odluku o odabiru najpovoljnije ponude prema Kriteriju za odabir.



(7) Odluka o odabiru objavljuje se na isti na¢in i na istome mjestu na kojem je objavljen poziv
za dostavu ponuda.

VI. PRAVNA ZASTITA

Clanak 11.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
ponuditelj ima pravo podnijeti prigovor.

(2) Prigovor ima pravo podnijeti svaki gospodarski subjekt koji ima pravni interes za dobivanje
ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog
krSenja subjektivnih prava.

(3) Prigovor se podnosi u roku od pet (5) dana od dana dostave odluke o odabiru odnosno
odluke o ponistenju, i to u odnosu na sadrzaj dokumentacije postupka i njezinih izmjena, u
odnosu na postupak pregleda i ocjene ponuda te u odnosu na odabir ponude odnosno razloge
ponistenja.

(4) Dokumentacija postupka i njezine izmjene mogu se osporavati prigovorom samo ako je
podnositelj prigovora tijekom roka za dostavu ponuda pravodobno upozorio Narutitelja na
njihovu nezakonitost, a Naruditelj nije uvazio njegov prijedlog.

(5) Narucitelj u dokumentaciji svakog pojedinog postupka odreduje rok u kojem se mogu traziti
pojasnjenja i izmjene dokumentacije postupka.

(6) Prigovor se dostavlja Naruéitelju elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN RH.
Ako u konkretnom postupku jednostavne nabave dostava prigovora putem EOJN RH nije
omogucena, prigovor se dostavlja na adresu elektroni¢ke podte navedenu u dokumentaciji
postupka.

(7) Prigovor koji nije dostavljen na na¢in propisan stavkom 6. ovoga ¢lanka odbacit ée se.

(8) O prigovoru odluduje ravnatelj, odnosno Upravno vijeée ako je odluku protiv koje se
prigovor podnosi donijelo Upravno vijeée, u roku od osam (8) dana od dana izjavljivanja
prigovora.

(9) Odlucujuéi o prigovoru, ravnatelj odnosno Upravno vijeée moze:
1. obustaviti postupak po prigovoru ako podnositelj odustane od prigovora;

2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog
interesa ili zato $to je izjavljen od neovlastene osobe:;

3. odbiti prigovor;

4. usvojiti prigovor te ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su zahvadeni
nezakonito$¢u.

(10) U slu¢aju usvajanja prigovora predmet se vraca struénom povjerenstvu na ponovno
postupanje.



(11) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
eura bez PDV-a prigovor nije dopusten.

VIL. UVJETI I NACIN PROVEDBE POSTUPKA

Clanak 12.

(1) U postupcima jednostavne nabave u kojima se poziv za dostavu ponuda upucuje vecem
broju gospodarskih subjekata prvenstveno se koriste elektroni¢ka sredstva komunikacije.

(2) U opravdanim slu¢ajevima mogu se koristiti sredstva komunikacije koja nisu elektronicka
ili se njihova primjena moze kombinirati s elektroni¢kim sredstvima komunikacije (primjerice
kod dostave jamstava i uzoraka).

(3) Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da ga je
gospodarski subjekt zaprimio (dostavnica, povratnica, elektroni¢ka isprava i sli¢no).

(4) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije u smislu ovoga Pravilnika smatraju se osobito
EOJN RH - modul jednostavne nabave te elektronicka posta Narucitelja.

(5) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne gospodarskim subjektima
za dostavu valjane i usporedive ponude.

(6) Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda mozZe odrediti osnove za iskljudenje i uvjete
sposobnosti, koji mogu obuhvatiti pravnu i poslovnu sposobnost, ekonomsku i financijsku
sposobnost te tehni¢ku i struénu sposobnost gospodarskog subjekta.

(7) Tijekom trajanja postupka jednostavne nabave dopusteni su upiti, pojasnjenja, dopune i
izmjene poziva za dostavu ponuda.

(8) U komunikaciji s gospodarskim subjektima Narugitelj osigurava oCuvanje tajnosti ponuda
1 integriteta podataka.
Clanak 13.

(1) Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze od gospodarskih subjekata traziti sljedeée vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude;

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora;

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku:

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

(2) Neovisno o obliku jamstva za ozbiljnost ponude koji je odredio (bankarska garancija,
zaduZnica ili bjanko zaduZnica), Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima odreduje i moguénost uplate novéanog pologa umjesto tog jamstva.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti visi od 3
% procijenjene vrijednosti nabave.



(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude mora odgovarati roku valjanosti ponude, a
gospodarski subjekt moZe dostaviti jamstvo s duljim rokom od roka valjanosti ponude.

(5) Ako istekne rok valjanosti ponude ili rok jamstva za ozbiljnost ponude, Naruditelj moze
traziti njihovo produljenje, o éemu ponuditelju daje primjeren rok.

(6) Narucitelj je obvezan jamstvo za ozbiljnost ponude vratiti ponuditeljima u primjerenom
roku od dana sklapanja ugovora o nabavi, odnosno od dana dostave jamstva za uredno
ispunjenje ugovora, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.
Clanak 14.

(1) Kriterij za odabir ponude navodi se u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Naruitelj moze odrediti jedan od sljedecih kriterija za odabir najpovoljnije ponude:

1. cijena ponude;

2. odnos cijene i kvalitete;

3. odnos troska 1 kvalitete.

(3) Narugitelj moZze odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata, pri demu
nije vezan na¢inima dokazivanja propisanima ZJN te moZe traiti i druge, jednostavnije i manje
zahtjevne obrasce i isprave kao dokaze.

Clanak 15.

(1) Ponude se dostavljaju putem modula jednostavne nabave EOJN RH ili na adresu
elektronicke poste naznacenu u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave, o
otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji generira EOJN RH.

(4) Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda neée se razmatrati.

Clanak 16.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta
1 zahtjeva navedenih u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ponude se usporeduju na temelju cijene ponude bez PDV-a.

(3) Ako je zaprimljeno viSe ponuda ili je postupak proveden putem modula jednostavne
nabave, o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzava najmanje analiticki prikaz zaprimljenih
ponuda u odnosu na uvjete i zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda te rangiranje valjanih ponuda
prema kriteriju za odabir.

(5) Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva.



Clanak 17.

(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude Narugitel]
izraduje obavijest o dodjeli ugovora odnosno narudzbenice, a ako je postupak jednostavne
nabave proveden putem modula jednostavne nabave — odluku o odabiru i/ili obavijest o dodjeli
ugovora odnosno narudzbenice, odnosno odluku o ponistenju postupka.

(2) Obavijest o dodjeli ugovora odnosno narudbenice, odnosno odluka o odabiru, dostavlja se
ponuditeljima putem modula jednostavne nabave ili elektronickom postom.

(3) Ako su dvije ili vige valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je ranije zaprimljena.

(4) Obavijest o dodjeli ugovora odnosno narudzbenice i/ili odluka o odabiru sadrzava: podatke
o Narugitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja &ija je ponuda
odabrana, razloge odabira te, u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée
od 15.000,00 eura bez PDV-a, uputu o pravu na podnoienje prigovora.

(5) Odabranom ponuditelju izdaje se narudzbenica ili se s njim sklapa ugovor.

(6) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura ugovor

o nabavi ne moze se sklopiti niti se narudzbenica moze izdati prije isteka roka za podnosenje

prigovora, osim ako je u postupku zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.
Clanak 18.

(1) Narugitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih postupak ne bi bio pokrenut da su bile poznate prije
pokretanja;

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi poziv za dostavu ponuda bio sadrZajno bitno
drukciji da su bile poznate prije;

J

. nije pristigla nijedna ponuda;
. nema nijednog sposobnog ponuditelja;
. je cijena svih ponuda jednaka ili veéa od pragova iz ¢lanka 1. stavka 1. ovoga Pravilnika;

. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda;

~ O W B

.Je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Narugitelj
ima ili ¢e imati osigurana sredstva, a to nije u suprotnosti s ovim Pravilnikom;

8. je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(2) Odluka odnosno obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se putem
modula jednostavne nabave ili elektroni¢kom postom, i to gospodarskim subjektima kojima je
upucen ili koji su preuzeli poziv za dostavu ponuda ako se postupak ponistava prije isteka roka
za dostavu ponuda, odnosno gospodarskim subjektima koji su u roku predali ponudu ako se
postupak poniStava nakon otvaranja ponuda.

(3) Odluka odnosno obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzava: podatke o
Narucitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazlozeni razlog ponistenja.



(4) Protiv odluke odnosno obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave prigovor je
dopusten pod uvjetima i u roku propisanima &lankom 11. ovoga Pravilnika.

Clanak 19.

(1) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narugitelja i gospodarskih
subjekata obavlja se putem EOJN RH, aplikacije i/ili elektronicke poste.

(2) Iznimno, kada primjena elektroni¢ke komunikacije nije moguéa, komunikacija se moze
obaviti sredstvima komunikacije koja nisu elektroni¢ka.

(3) Ponude se zaprimaju elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN RH na nagin
naveden u pozivu za dostavu ponuda, sukladno pravilima i tehnigkim uvjetima koristenja
sustava EOJN RH.

(4) Pravodobno zaprimljene ponude otvaraju se u sustavu EOJN RH istodobno s istekom roka
za dostavu ponuda. Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda sustav nece
zaprimiti, odnosno takve se ponude neée razmatrati.

(5) Dokumente koje Naruitelj zahtijeva ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici,
ukljuCujuéi neovjereni ispis elektronicke isprave odnosno presliku izvornika. Od odabranog
ponuditelja Narucitelj moZe prije donosenja odluke zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih
preslika na uvid.

Clanak 20.

(1) U postupcima koji se provode u sustavu EOJN RH pregled i ocjena zaprimljenih ponuda
provode se isklju¢ivo u tom sustavu.

(2) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda Naruéitelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka. Razloge ponistenja Narucitelj je
obvezan obrazloziti sukladno ¢lanku 18. ovoga Pravilnika i natelima javne nabave.

(3) Rok za donosenje odluke o odabiru odnosno odluke o poniitenju iznosi trideset (30) dana

od dana otvaranja ponuda. Odluka se dostavlja svakom ponuditelju elektroni¢kim putem,
putem EOJN RH ili na drugi dokaziv na¢in odreden pozivom za dostavu ponuda.

(4) Nakon donosenja odluke, odnosno nakon okoné&anja postupka pravne zadtite, pristupa se
sklapanju ugovora o nabavi ili izdavanju narudzbenice, ovisno o predmetu i vri jednosti nabave.

VIII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 21.

(1) Narucitelj moze sklopiti ugovor ili izdati narudbenicu nakon dostave odluke o odabiru
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave.

(2) Svi ugovori o nabavi i njihovi dodaci sklapaju se u pisanom obliku, razmjenjuju se

elektronickim sredstvima komunikacije te se potpisuju kvalificiranim elektroni¢kim potpisom
putem EOJN RH.



(3) Narucitelj vodi registar ugovora i izdanih narudbenica sukladno &lanku 24. ovoga
Pravilnika.

(4) Naru¢itelj je duzan kontrolirati izvrenje ugovora i izvrienje po izdanim narudZbenicama
te pravodobno reagirati na svako krienje ugovornih obveza, za §to je odgovorna nadlezna osoba
ustrojstvene jedinice Narugitelja koja je podnijela Zahtjev za nabavu.

(5) Po kona¢nom izvrienju ugovora nadlezna osoba ustrojstvene jedinice Narucitelja koja
kontrolira izvrenje ugovora priprema izvjeS¢e odnosno potvrdu o urednom ispunjenju
ugovora, pod uvjetom da je ugovor uredno ispunjen, a §to parafiraju osoba koja je pripremila
izvjeS¢e odnosno potvrdu, njoj neposredno nadredena osoba i/ili druga osoba koju ovlasti
ravnatelj.

(6) Tijekom izvrSenja ugovora Naruditelj moze s gospodarskim subjektom sklopiti dodatak
ugovoru ili izdati dodatnu narudZbenicu ako se za to ukaze opravdana potreba. Sve izmjene
ugovora, uklju¢ujuéii one koje nisu financijske prirode, obvezno se objavljuju u sustavu EOJN
RH.

(7) Izmjenama i poveéanjem vrijednosti 0Snovnog ugovora ne smiju se prijeéi pragovi za
jednostavnu nabavu iz ¢lanka 1. stavka 1. ovoga Pravilnika.

IX. OKVIRNI SPORAZUM

Clanak 22.

(1) Provedbom postupka jednostavne nabave, ovisno o predmetu nabave, Naruditelj moze s
odabranim ponuditeljem sklopiti okvirni sporazum te na temelju okvirnog sporazuma sklapati
ugovore ili izdavati narudzbenice.

(2) Okvirni sporazum mozZe se sklopiti na razdoblje do &etiri (4) godine.

(3) Procijenjena vrijednost okvirnog sporazuma predstavlja procijenjenu vrijednost svih
ugovora i narudzbenica koji se sklapaju odnosno izdaju na temelju okvirnog sporazuma za
ukupno razdoblje njegova trajanja.

(4) Procijenjena vrijednost okvirnog sporazuma sklopljenog u postupku jednostavne nabave za
cijelo vrijeme njegova trajanja ne smije prije¢i pragove iz &lanka 1. stavka 1. ovoga Pravilnika.
(5) Okvirni sporazum i svi pojedina¢ni ugovori sklopljeni na temelju njega sklapaju se u
pisanom obliku te se potpisuju kvalificiranim elektroni¢kim potpisom u sustavu EOJN RH.

X. PROJEKTI SUFINANCIRANI SREDSTVIMA EUROPSKE UNIJE

Clanak 23.

Postupak jednostavne nabave koji se provodi u sklopu projekata sufinanciranih iz fondova i
programa Europske unije provodi se sukladno odredbama ovoga Pravilnika, pravilima i
uputama nadleZnog upravljatkog odnosno posrednitkog tijela te odredbama konkretnog
ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.



XI. PLAN NABAVE, REGISTAR UGOVORA I DOKUMENTIRANJE POSTUPKA

Clanak 24.

(1) Naruditelj je obvezan izraditi Plan nabave za kalendarsku godinu te u njega unijeti sve
predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura.

(2) Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune Narugitelj je obvezan unijeti i objaviti u
standardiziranom obliku u EOJN RH u roku od osam (8) dana od dana donoSenja odnosno
izmjene.

(3) Narucitelj je obvezan ustrojiti i voditi registar ugovora i izdanih narudbenica za sve nabave
Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura te ga azurirati u standardiziranom obliku u
sustavu EOJN RH u roku od osam (8) dana od dana ustrojavanja, izvrSenja ili promjene
ugovornog odnosa.

(4) Ako Narucitelj istovrsni predmet nabave tijekom kalendarske godine nabavlja sukcesivno
putem pojedina¢nih narudZbenica, u registar ugovora u EOJN RH unosi se ukupan zbirni iznos
planiran za taj predmet nabave na godidnjoj razini, neovisno o broju pojedina¢no izdanih
narudZzbenica.

(5) U registar ugovora obvezno se unose i svi predmeti nabave ugovoreni na temelju izuzeéa
od primjene ZJN, uz obvezno navodenje i obrazloZenje zakonskog razloga za izuzeée.

(6) Narutitelj je duZan za svaki postupak jednostavne nabave osigurati revizijski trag koji se
sastoji najmanje od:

— poziva za dostavu ponuda s dokazom o istodobnom slanju gospodarskim subjektima;
— zaprimljenih ponuda;

— zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, ako je primjenjivo;

— obavijesti 0 odabiru odnosno odluke o odabiru s dokazom o dostavi ponuditeljima;

— izdane narudZbenice odnosno sklopljenog ugovora i svih njihovih dodataka.

(7) Cjelokupna dokumentacija postupka Suva se najmanje &etiri (4) godine od dana izdavanja
narudZbenice odnosno sklapanja ugovora.

(8) Narucitelj postupa u skladu s Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trZista u Javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 101/17., 144/20. i 30/23.)
te svim njegovim izmjenama i dopunama, odnosno podzakonskim aktima koji ga zamijene.

XIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije pocetka primjene ovoga Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi od 17. travnja 2024.

(2) Pokrenutim postupkom u smislu stavka 1. ovoga &lanka smatra se postupak u kojem je
poziv za dostavu ponuda objavljen ili upuéen gospodarskim subjektima prije poéetka primjene
ovoga Pravilnika.



(3) Ugovori o jednostavnoj nabavi i okvirni sporazumi sklopljeni prije po¢etka primjene ovoga
Pravilnika izvrsit ¢e se prema uvjetima pod kojima su sklopljeni i prema propisima koji su bili
na snazi u trenutku njihova sklapanja.

Clanak 26.

(1) Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na naéin i po postupku propisanom za njegovo
donosenje.

(2) Ovaj Pravilnik i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na oglasnoj ploéi i na mreznoj
stranici Naruditelja te se ¢ine dostupnima u EOJN RH.

Clanak 27,

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i
Narucitelja.

(2) Danom pocetka primjene ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
od 17. travnja 2024.

KLASA: 003-05/26-02/08
URBROJ: 465-01-26-1

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik o jednostavnoj nabavi Javne ustanove za upravljanje prirodnim
vrijednostima Grada Zagreba objavljen na oglasnoj plo¢i Ustanove dana 15. rujna 2026. godine
1 stupa na snagu 23. rujna 2026. godine.

Prilog 1. — Obrazac zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave



Prilog 1. Obrazac zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave

JEDNOSTAVNA NABAVA

Datum primitka:

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

(ZA ROBE I USLUGE VRIJEDNOSTI MANJE OD 50.000.00 EL IRY)

(ZA RADOVE VRIJEDNOSTI MANJE OD 100.000.00 EUR?)

LEv.br. iz Plana nabave’: E-JN-

Zahtjev pokreée:
|
Sluzba:

Kontakt osoba:

1. PREDMET NABAVE:

Naziv predmeta nabave®:

Opis predmeta nabave:

|

(U slucaju jednostavnih troskovnika mogucée je popuniti ovu tablicu)
Redni NAZIV ROBE, RADOVA ILI Jed. Koli¢ina Jedini¢na
broj USLUGE mjere cijena

Ukupna cijena
(bez PDV-a)

2. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE, EUR bez PDV-a:

ll 3. PRIJEDLOG CPV OZNAKE, za vrijednosti iznad 5.000,00 EUR®:

4. ROK ISPORUKE / IZVRSENJA:

| 5. MJESTO ISPORUKE / IZVRSENJA:

! Vrijednost bez PDV-a

? Vrijednost bez PDV-a

* Ukoliko predmet nabave nije naveden u Planu nabave, ostaviti prazno
* Kratki opis i naziv pod kojim se postupak objavljuje

* Podnositelj zahtjeva predlaze CPV oznaku




6. TRAZI SE:
0 SKLAPANJE UGOVORA
0 IZDAVANJE NARUDZBENICE

7. ROK NA KOJI SE SKLAPA UGOVOR ILI IZDAJE NARUDZBENICA:

8. NACIN I UVJETI PLACANJA:

| 9. TRAZENI UVJETI ZA GOSPODARSKE SUBJEKTE":

[ Izjava o nekaznjavanju

[ Potvrda Porezne uprave o stanju duga

[ Upis u sudski / obrtni registar

[ Dokaz tehnicke sposobnosti - popis izvrienih isporuka robe / usluga / izvedenih radova
[ Dokaz tehnicke sposobnosti - obrazovne i struéne kvalifikacije

[J Dokaz tehnitke sposobnosti - ................

L] Dokaz ekonomske sposobnosti - izjava o prosjeénom prometu

O

Dokaz ekonomske sposobnosti - dokaz o nepostojanju blokade

10. DODATNE NAPOMENE:

11. PRIJEDLOZI GOSPODARSKIH SUBJEKATA ZA DOSTAVU POZIVA. s obveznim
podacima: naziv i sjedidte gospodarskog subjekta, OIB, adresa e-poste:

i S =

0 1 ——

5 s O

12. IZVOR FINANCIRANJA:
O PRORACUN GRADA ZAGREBA
O EU SREDSTVA:

' 13. PRILOZF:
13.1. Troskovnik

13.2. Tehnicke specifikacije / Opis predmeta nabave
13.2. Ponuda ...

° Odabrati jedan ili vise primjenjivih uvjeta

7 Za sve §to nije navedeno ovim obrascem a bitno je navesti u pozivu, dokumentaciji ili ugovoru

¥ Zahtjevu se obvezno prilaze trogkovnik ukoliko nije definiran u tablici iz tocke 1. zahtjeva, te po potrebi: tehnicka
specifikacija ili detaljni opis predmeta nabave, ponude...



ZAHTJEYV IZRADIO/LA

Ime i prezime: Potpis: " Datum:
ZAHTJEV ODOBRAVA’:

Ime i prezime: Potpis: Datum:
ZAHTJEV ZAPRIMA :

Ime i prezime. Potpis: Datum:.

? Neposredno nadredena osoba



